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План-схема кабинета информатики 
 

 
 
 
 
 

 

Шкаф Коморка-склад 



 
 
Ответственный за кабинет: учитель информатики Кошля Л.Н. 
Площадь кабинета: 40 кв. м 
Высота потолка: 3 м. 55 см. 
Число посадочных мест:  22 
 

Список учебного оборудования кабинета 
информатики 

 
№ п/п Наименование Количество (шт) Инвентарный 

номер 
1.  Компьютер 10  
1.1 Мышь 10 110104087 

110104089 
110104091 
110104093 
110104095 
110104097 
110104099 
1101040101 
1101040103 

1.2 Монитор 10 110104066 (10 шт.) 
1.3 Клавиатура 10 110101083 

110104087 
110104089 
110104091 
110104093 
110104095 

1.4 Наушники 10 110101087 
110104089 
110104091 
110104093 
110104095 
110104097 
110104099 
1101040101 
1101040103 

2.  Колонки 1 110104060 
3.  Принтер 1 110104070 
4.  Сканер 1 110104080 
5.  Модем 1  
6.  Мультимедиа проектор 1  
7.  Резак 1 110104069 
8.  Брошюратор 1 110104067 
9.  Ламинатор 1 110104068 
10.  Свич 2  
11.  Блок бесперебойного питания 2 110104081 

1101040113 
12.  Сетевые фильтры 11  

 



ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА КАБИНЕТА  
 

№ 
п/п 

Наименование имущества Количество Инвентарный 
номер 

1. Стол учительский компьютерный 1 1101060269 
2. Столы ученические компьютерные 9 1101060270 

1101060271 
1101060272 

3. Столы ученические 6 1101060279 
1101060280 
1101060281 
1101060282 

4. Стол учительский 1 1101060269 
5. Стул учительский регулируемый 1 01630077 
6. Стул ученический регулируемый 9 01630075 

01630076 
01630078 
01630080 
01630081 
01630083 

1101060275 
1101060276 
1101060277 

7. Стул учительский деревянный 1  
8. Стулья ученические деревянные 12 1101060283 

1101060284 
1101060285 
1101060286 
1101060287 
1101060288 
1101060289 
1101060290 

9. Доска интерактивная 1  
10. Огнетушитель  2 12, 13 

 
 
 

Техника безопасности и охрана труда в кабинете 
№ п/п Наименование Наличие 
1.  Противопожарный инвентарь (огнетушитель)  Есть  
2.  Аптечка  Есть  
3.  Инструкция по технике безопасности  Есть  
4.  Журнал вводного инструктажа  Есть  

 



Расписание работы кабинета по дням недели, занятость кабинета в 
урочное и внеурочное время. 

Расписание уроков 
 

Номе
р 

урока 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

1.     Информатика  
(7 кл.) 

2.   Информатика 
(10, 11 кл.) 

  

3.   
 

   

4.   Информатика  
(8 кл.) 

  

5.     Информатика  
(9 кл.) 

6.     Информатика (9 
кл.) 

 
Расписание внеклассной деятельности в кабинете 

 
Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

 Консультация по 
подготовке к ОГЭ 
(матем. 9 кл) 
16-00: 17-00 

Консультация по 
подготовке к ЕГЭ 
(матем. 11 кл) 
16-00: 17-00 

Консультация по 
подготовке к ЕГЭ 
(матем. 11 кл) 
16-00: 17-00 

 

  
План работы кабинета информатики на 2017-2018 учебный год 

 
№ п/п Что планируется Сроки 

1.  Сбор методического и программного обеспечения 
образовательного процесса. 

2017-2018 

2.  Совершенствование преподавания информатики по 
непрерывному курсу с 7 по 11 классы 

2017-2018 

3.  Обновление учебно-методического и дидактического материала 2017-2018 

4.  Использование кабинета для проведения занятий с применением 
ИКТ по другим учебным предметам 

2017-2018 

5.  Подготовка и участие в школьной и районной олимпиаде по 
информатике 

2017-2018 

6.  Участие в конкурсах, чемпионатах, викторинах, ирах  2017-2018 
 

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА 
 

Учебный год Что планируется сделать, изменить Кто привлекается 
2018-2019 

уч.год 
Систематизировать учебный материал по 
предметам, по темам. 

Зав. кабинетом 

2018-2019 
уч.год 

Обновить стенд «Инструкция по охране труда» Зав. кабинетом 

2018-2019 
уч.год 

Установить кондиционер Зав. кабинетом 



I. ПРОГРАММНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА 
 

№ Название (автор, издательство, год издания) Кол-во 
экз. 

1. Стандарт основного общего образования  1 

2. Стандарт среднего (полного) общего образования (базовый уровень) 1 

3. Стандарт среднего (полного) общего образования (профильный уровень) 1 

4. Примерная программа основного общего образования по предмету 1 

5. Примерная программа (полного) общего образования (базовый уровень) 1 

6. Примерная программа среднего (полного) общего образования (профильный 

уровень) 

1 

7. Рабочие учебные программы по предмету 5 

 
II. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

 
Справочники 

Список справочной литературы по информатике, используемые  
на уроках и внеклассных занятиях 

№ Название Автор Издательство Год издания 
1 Новейшая энциклопедия 

ПК 
Леонтьев В.П. М.,ОЛМА-ПРЕСС 2012 

2 Информационные 
технологии. Часть 1. 

Ю. Шафрин. М., Лаборатория 
базовых знаний 

2009 

3 Информационные 
технологии. Часть 2. 

Ю. Шафрин. М., Лаборатория 
базовых знаний 

2009 

4 Компьютерная графика. 
Практикум 

Л. Залогова М., Бином 2012 

5 Компьютерная графика. 
Учебное пособие. 

Л. Залогова М., Бином 2012 

 
Учебники и учебные пособия  для учащихся 

№ Название (автор, издательство, год издания) Класс 
Кол
-во 
экз. 

1. Информатика 5 кл./Л.Л.Босова. – 5-е изд.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний 2010 5 2 

2. Информатика 6 кл./Л.Л.Босова. – 4-е изд., испр.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010 6 2 

3. Информатика. Базовый курс. Уч. Для  8 кл./ Н.Д.Угринович. 5-е изд.- М.:БИНОМ. 

Лаборатория знаний, 2010 

8 5 

4. Информатика. Базовый курс: уч. для 9 кл. Н.Угринович М.: БИНОМ. Лаборатория 

знаний 2010 

9 10 

5.Информатика. Уч. Для  7 кл./ Н.Д.Угринович. 4-е изд.- М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 

2010 

7 2 

6. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл. Н.Д.Угринович  М.:БИНОМ. Лаборатория 

знаний, 2010 

10 10 

7. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл. Н.Д.Угринович  М.:БИНОМ. Лаборатория 

знаний, 2010 

11 10 

 



 

Методические рекомендации, пособия для учителя 

№ Название (автор, издательство, год издания) Кол-во 
экз. 

1. Компьютер в вашей школе. Симонович С. В. М.,АСТ-ПРЕСС: Инфорком-Пресс, 2001 1 

2. Информатика. Шауцукова Л.З. М., Просвещение, 2003 1 

3. Практикум по информатике и ИТ. Угринович Н. Д. , М., Бином, 2006 1 

4. Развивающее обучение в среде языка программирования ЛОГО. Н.Ю. Батицкая, Ч., 

Издательство Л. А. Наумова, 2007 

1 

5. Секреты Exsel 97 1 

6. Использование  Microsoft Word 97 1 

7. Поурочные разработки по информатике. Н.А.Югова,  .Р.Р.Камалов 5 класс 1 

8. Поурочные разработки по информатике. Н.А.Югова,  .Р.Р.Камалов 6  класс 1 

9. Поурочные разработки по информатике.  Н.А.Сухих. 7  класс 1 

10. Поурочные разработки по информатике.  Н.А.Сухих. 7  класс 1 

11. Информатика. Поурочные планы по Н.Д.Угриновичу 8 класс 1 

12. Информатика. Поурочные планы по Н.Д.Угриновичу 7 класс 1 

13. Поурочные разработки по информатике.  Универсальное издание. 8-  9  классы. 

А.Х.Шелепаева 

1 

Методические и учебные пособия 
 

№ 
п/п 

Название Количество 
экземпляров 

1. Основы алгоритмизации и программирование на языке Pascal: Учеб. 
пособие / И.В. Абдрашитова. – Томск, 2011. – 144с. 

1 

2. Основы алгоритмизации и программирование на языке Pascal: Учеб. 
пособие / Л.А. Татарникова: Под ред. Т.Б. Корнеевой – Томск, 2009. – 140с. 

1 

3. Офисные технологии: текстовые документы и мультимедийные 
презентации: Учеб. пособие / Л.А. Татарникова, А.Н. Татарников – Томск, 
2007. – 131с. 

1 

4. Арифметические и логические основы построения компьютера: Учеб. 
пособие / Е.С. Кутугина. – Томск, 2009. – 137с. 

1 

5. Мир информационных технологий: Учеб. пособие / И.А. Воронкова. – 
Томск, 2010. – 209с. 

1 

6.  Офисные технологии: электронные таблицы и основы баз данных: Учеб. 
пособие / Л.А. Татарникова, А.Н. Татарников, Д.В. Овсянников – Томск, 
2009. – 162с. 

1 

7. Flash: графика, анимация и элементы программирования Учеб. пособие / 
Л.А. Татарникова – Томск, 2010. – 148с. 

1 

8. Секреты компьютерной графики: Учеб. пособие / А.В. Котова. – Томск, 
2010. – 163с. 

1 

9. Компьютерной графики. CorelDRAW: Учеб. пособие / В.В. Кузнецов, С.О. 
Бородин. – Томск, 2009. – 192с. 

1 

10. Компьютерной графики. CorelDRAW: Учеб. пособие / В.В. Кузнецов, С.О. 
Бородин. – Томск, 2010. – 163с. 

1 

11. Технология создания сайтов и основы Web-дизайна: Учеб. пособие / Л.А. 
Татарникова, О.В. Ситникова, Д.С. Вьюгов; под ред. Т.Б. Корнеевой – 
Томск, 2011. – 211с. 

1 



12. Информатика. Методическое пособие для учителей. 9 класс / Под ред. 
Проф. Н.В. Макаровой. – СПб.: Питер, 2006. – 239 с 

1 

13.  Информационные технологии: в 2ч. Ч.2: Офисная технология и 
информационные системы. Шафрин Ю.А.. – М.: Лаборатория Базовых 
Знаний, 2001. – 336 с. 

1 

 

Карточки, раздаточный материал (в печатном виде, на электронном носителе) 

№ Класс Раздел, тема Кол-во 
экз. 

1. 10 Раздаточный материал к графическому редактору «Adobe Photoshop» 10 
2. 8 Раздаточный материал к графическому редактору «Paint» 10 
3. 8 Раздаточный материал к редактору текстов «Word» 13 
4. 9 Раздаточный материал к табличному процессору  Exsel 13 
5. 11 Раздаточный материал к базам данных «Access» 10 
6. 11 Раздаточный материал к разделу «Программирование» 12 
7. 11 Раздаточный материал к разделу «Моделирование» 15 
8. 11 Материал для подготовки к ЕГЭ по информатике 10 

 

Папки  
№ п/п Название 

1 Практические работы по классам 
2 Microsoft PowerPoint 
3 Microsoft Excel 
4 Microsoft Word 
5 Microsoft Access, HTML 
6 Графический редактор Adobe Photoshop, Paint 
7 Дополнительный материал 8, 9, 10, 11 класс 
8 Электронный материал 
9 Самостоятельные работы по классам 

10 Кроссворды 
11 ОГЭ 9 класс 
12 ЕГЭ 11 класс 
13 Программирование 
14 Моделирование 
15 Поурочные планы 7 класс 
16 Поурочные планы 8 класс 
17 Поурочные планы 9 класс 
18 Поурочные планы 10. 11 класс 

Стенды 
№ 
п/п 

Название  

1. Стенд «Информатика и документация» 
2. Уголок безопасности 

 

Раздаточный материал: 
 Индивидуальные карточки для каждого ученика по темам. 
 Лабораторные и практические работы. 
 Тесты для 5-11 классов. 
 Подбор методических материала по разработке web-сайта. 
 Подбор методических материала по работе с Photoshop. 
 Методические материалы по информатики в электронном виде. 
 Программное обеспечение. 



Правила использования кабинетов информатики 

1. Учащиеся школы имеют право: 

1.1. Использовать кабинеты информатики с целью освоения средств ИКТ 

на уроках информатики и в свободное от уроков время. 

1.2. Использовать кабинеты информатики с целью подготовки к урокам, 

создания и редактирования докладов, рефератов. 

1.3. Использовать кабинеты информатики для работы с обучающими 

программами по различным предметам. 

Обязанности учащихся: 

1.1. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по 

охране труда. 

1.2. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а 

дежурные его проветривают. 

1.3. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места. 

1.4. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест 

и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю. 

2. Учащимся школы запрещается: 

2.1. Находиться в кабинете информатики в верхней одежде. 

2.2. Есть в кабинете информатики. 

2.3. Бегать в кабинете информатики, оставлять за собой мусор. 

2.4. Приступать к работе с компьютером с грязными руками (после еды и 

п.р.). 

2.5. Включать компьютер и запускать программы без предварительного 

согласия учителя. 

2.6. Работать с флеш-картами, CD-дисками не проверив предварительно их 

антивирусной программой. 

2.7. Изменять настройки компьютера (в т.ч. вид рабочего стола, настройки 

монитора), устанавливать программы без согласия учителя. 

2.8. Использовать кабинеты информатики не по назначению.  

3. Ответственность учащихся: 

3.1. В случае нарушения требований пункта 2 учитель имеет право 

ограничить допуск учащегося в кабинет информатики. 



3.2. В случае грубого нарушения правил поведения в кабинете 

информатики или инструкции по охране труда имеет право запретить 

допуск учащегося к занятиям, проводимых в кабинете информатики. В 

этом случае материал учащимся изучается самостоятельно и сдается в 

форме зачета. 

3.3. Учащиеся и их родители несут персональную ответственность за 

порчу оборудования и/или программного обеспечения, 

произошедшего по вине учащегося. Ремонт производится 

непосредственно учащимся или его родителями или оплачивается ими 

и не освобождает учащегося или его родителей от оплаты ущерба, 

понесенного школой вследствие неработоспособности оборудования 

и/или программного обеспечения. Правила пользования кабинетом 

информатики. 



Правила техники безопасности и поведения в кабинете информатики и  

вычислительной техники 

Строго запрещается: 

 Находиться в кабинете без разрешения учителя 

 Включать или выключать аппаратуру без указания учителя 

 Работать с клавиатурой без указания учителя 

 Находиться в кабинете в верхней или во влажной одежде 

 Прикасаться к аппаратуре влажными или грязными руками 

 Вставать без разрешения преподавателя со своих мест, когда входят 

посетители 

 Прикасаться к экрану монитора 

 Прикасаться к разъёмам системного блока и устройствам заземления 

 Класть книги и тетради на монитор или клавиатуру 

 Самостоятельно устранять неисправность в работе компьютера 

 Бегать по кабинету 

 Работать при плохом самочувствии 

 Мешать работе других учащихся 

 Мешать работе учителя  

Во время работы соблюдайте дистанцию между глазами и экраном 

монитора не менее 50 см. 

Начинайте работу только с разрешения учителя.  

Во время работы строго выполняйте все указания учителя.  

Учащиеся с ослабленным зрением обязаны работать в очках.  

Непрерывная длительность занятий непосредственно с компьютером не 

должна превышать: 

 для учащихся 16 лет и старше на первом часу учебных занятий 25-30 

минут, на втором - 20 минут; 

 для учащихся 14-15 лет  - 20-25 минут; 

 для учащихся 11-13 лет - 15-20 минут; 

 для учащихся 7-10 лет  - 15 минут; 

 для учащихся 6 лет - 10 минут. 



Занятия в кружках с использованием компьютера для каждого 

кружковца должны проводиться не чаще одного раза в неделю общей 

продолжительностью: 

 для учащихся 7-10 лет не более 45 минут; 

 для учащихся 11-13 лет не более 60 минут; 

 для учащихся 14-15 лет не более 75 минут; 

 для учащихся 16 лет и старше до 90 минут 
 


